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Innkaupastofnun Reykjavíkurborgar 
 

 
 
Formáli 
 
Innkaupastofnun Reykjavíkurbæjar var stofnuð 31. mars 1945. Fyrsta aðsetur stofnunarinnar 
var á Hverfisgötu 18. Árið 1959 flytur stofnunin að Traðatkotssundi 6. Árið 1961 fluttist 
stofnunin svo í Tjarnargötu 12 og enn 1963 í Vonarstræti 8. Árið 1968 fluttist svo stofnunin að 
Fríkirkjuvegi 3, þar sem hún starfaði eftir það. Innkaupastofnunin var lögð niður 31. janúar 
2005. 
 
Í samþykktum bæjarstjórnar Reykjavíkur frá 16. júní 1959 segir fyrir um verkefni 
Innkaupastofnunar Reykjavíkurbæjar. Samkvæmt þeim annast stofnunin innkaup á öllum 
vörum erlendis frá fyrir bæjarsjóð og allar stofnanir hans.  Enn fremur öll innkaup þessara 
aðila innanlands, sé kaupverð þess sem kaupa skal yfir 20. þúsund kr., en einstökum 
stofnunum er sjálfum heimilt að gera kaup á innanlandsmarkaði fyrir lægri upphæðir. 
Stjórn stofnunarinnar getur á hverjum tíma ákveðið hve víðtæk afskipti hún vill hafa af 
innkaupum eða samningum um kaup á vörum og þjónustu einstakra bæjarstofnana og hún 
gerir heildasamninga um kaup á einstökum vörutegundum fyrir allar bæjarstofnanir í einu, 
þegar henta þykir að bærinn komi fram sem einn aðili við slíka samninga. 
Annar meginþáttur í starfsemi stofnunarinnar eru útboð á verklegum framkvæmdum, 
rannsókn tilboða í þær, samningsgerð og annað er lítur að þeim efnum. Hefur stofnunin 
annast slíka samningsgerð um verk fyrir milljónatugi á þessu ári, aðallega í byggingar skóla 
og fjölbylishúsa. 
Innkaupastofnunin vinnur að samræmingu (stöðlun) einstakra vörutegunda, sem almennt eru 
notaðar í bæjarrekstrinum, svo sem skrifstofubúnaði og hverskonar vélum. Loks ráðstafar 
stofnunin öllum tækjum og vörubirgðum sem ekki er lengur þörf fyrir  hjá stofnunum bæjarins, 
selur hús til niðurrifs eða flutnings fyrir stofnanir bæjarsjóðs Reykjavíkur. Forstjóri 
stofnunarinnar er Valgarð Briem. 

     
           Grein um Innkaupastofnun Reykjavíkurbæjar frá 1961. 

 
 
 
Afhent: Björg Harðardóttir, Guðbjörg Eggertsdóttir, Innkaupadeild o.fl. 1993, 2001-2005, 2010 
og 2013 
Innihald: Fundargerðir, samningar, verk- og rammasamningar, bréf, útboð, tilboð, efnisútboð, 
minnisblöð, minnispunktar, teikningar, uppdrættir, afsöl, skuldabréf, bókhald, fylgiskjöl o.fl.  
Tími: 1945-2004 
Magn: 56 öskjur. 
 
 

 
 
 

Skjalaskrá 
 
 
 
A. Fundargerðir, saga stofnunarinnar 
 
Askja A-1 
 
Bréf Bjarna Benediktssonar um stofnun Innkaupastofnun Reykjavíkurbæjar 31. mars 1945. 
Samþykktir fyrir Innkaupastofnun Reykjavíkurbæjar 16. júní 1959. 
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Fríkirkjuvegur 3, saga hússins.    
Minnisblað úr starfssögu Innkaupastofnun Reykjavíkurborgar 1966.  
Minnisblað 1968 varðandi starfsemi og verksvið Innkaupastofnunar. 
Minnisblað úr starfssögu Innkaupastofnunarinnar 1969.  
Fundargerð 17. nóvember 1995.  
 

 
Fundargerðabækur 1968-1990 öskjur 1-3 eru í Vatnagörðum. 
 
B. Bréfa- og málasafn 
 
Askja B-1  
 
Örk 1 
Samþykktir 1959. 
Samþykkt fyrir Innkauparáð Reykjavíkurborgar, samþykkt í borgarstjórn 1. febrúar  2003. 
Innkaupastefna Reykjavíkurborgar samþykkt á borgarstjórnar 16. janúar 2003. 
Innkaupareglur Reykjavíkurborgar, öðluðust gildi 1. febrúar 2003. 
Ágrip, vörukaup, útboð verklegra framkvæmda og samningar, afkoma o.fl. TF, 1967 
PowerPoint, skyggnur um þessi málefni ásamt ýmsu öðru efni t.d. kærur og kvartanir, 
boðsferðir, ákvörðunarvald, val á samningsaðilum, tryggingar og frágangur samninga, 
útboðsskylda, skyldufjárhæðir, innkaupaferðir, verkaskipting, hlutverkaskipting o.fl. 
Ytri endurskoðun fyrir Reykjavíkurborg 28. janúar 2003. 
 
Örk 2 

Bréf varðandi stjórn ISR og fundi stjórnar ISR: Tilboð, mat á tilboðun, val verktaka, útboð, 
samningar um verklegar framkvæmdir 1960-1969, álagningar- og þóknunareglur, þóknanir 
vegna útboða og verksamninga, umboðslaun, skrá yfir stærstu viðskiptamenn, efnahags- og 
rekstrareikningar o.fl. 1968-1990. 
 
Örk 3 

Skýrslur 1997-2001. Borgarendurskoðun 2001.  
Skoðun á tekjuskráningu ISR, 2002. Fylgiskjalaendurskoðun. 
Skoðun á innra eftirliti Innkaupastofnunar Reykjavíkur 2002 
Laun og kjaramál 2002.  
Endurskoðunarskýrslur fyrir árin 1997-2001 o.fl. 
 
Örk 4 

Málasafn 1995-2002: 
Áhrif á tekjur ISR vegna fækkunar viðskiptavina sem skylt var að kaupa þjónustu ISR.  
Tekjur: Þjónustugjöld vegna samninga, þjónustugjöld vegna innkaupa. 
 
Örk 5 

Innkaupastefna Reykjavíkurborgar. Samþykkt á fundi borgarrráðs 14. janúar 2003. 
 
Samningar, útboð, verktryggingar: Laugardalslaug, Laugardalur - Swimming Pool 2003-2006. 
Gestalisti ISR í síðdegisdrykkju 27. júní 1969.    

 

Öskjur B-2 til B- Skjöl vegna pantana: Bréf, fyrirspurnir, tilboð, pantanir o.fl. 
 
Askja B-2a 
 
OVR – Orkuveita Reykjavíkur I, nr. 28267-28369, 1999. 

 
Askja B-2b 
 
OVR – Orkuveita Reykjavíkur II, nr. 28370-28440, 1999. 

 
Askja B-2c 
 
OVR – Orkuveita Reykjavíkur III, nr. 28441-28570, 1999. 
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Askja B-3 
 
OVR – Orkuveita Reykjavíkur IV, nr. 28573-28648 og 28660-28699,1999. 
 

Askja B-4 
 
Skjöl nr. 28273-28644, 1999: 
Bíl    -  Bílastæðasjóður. 
ÍTR  -  Íþrótta- og tómstundaráð. 
SVR -  Strætisvagnar Reykjavíkur. 
SSR -  Slökkvilið Reykjavíkur. 
VVR -  Vatnsveita Reykjavíkur. 
 

Askja B-5 
 
Skjöl nr. 28560-28583 og 02525, 1999. 
ÁRB  -  Árbæjarsafn. 
BGD  -  Byggingardeild borgarverkfræðings. 
BVF  -  Borgarverkfræðingur. 
GAT  - Gatnamálastjóri. 
GAR  -  Garðyrkjudeild. 
HRD  -  Hreinsunardeild gatnamálastjóra. 
HER  -  Heilbrigðiseftirlit Reykjavíkur. 
TRE  -  Trésmiðja Reykjavíkurborgar. 
LSR  -  Ljósmyndasafn Reykjavíkur.  
MIÐ  -   Miðgarður, fjölskylduþjónusta.  
 

Askja B-6 
 
Skjöl nr. 28329 – 28582, 1999: 
Leik -  Leikskólar Reykjavíkur. 
BSJ -  Ráðhús Reykjavíkur, ljósritunarvélar. 
FMR -  Fræðslumiðstöð Reykjavíkur. 
FMS -  Félagsþjónustan í Reykjavík. 
RVH -  Reykjavíkurhöfn.    
 

Askja B-7 
 
Skjöl vegna pantana, Þýskaland A - P/Q, 1999. 
 

Askja B-8 
 
Skjöl vegna pantana, Þýskaland P/Q - Z, 1999. 
 

Askja B-9 
 
Skjöl vegna pantana, England A-H, 1999. 
 

Askja B-10 
 
Skjöl vegna pantana: Finnland, Holland, Írland, 1999. 
 

Askja B-11 
 
Skjöl vegna pantana: Svíþjóð, Tékkland 1999. 
 

Askja B-12 
 
Skjöl vegna pantana, Noregur 1999. 
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Askja B-13 
Skjöl vegna pantana, OVR - Orkuveita Reykjavíkur nr. 28708-28808, 2000. 
 

Askja B-14 
 
Skjöl vegna pantana, OVR - Orkuveita Reykjavíkur nr. 28810-28882, 28969-28970 og 28961-
28962, 2000. 
 

Askja B-15 
 
Skjöl vegna pantana, OVR - Orkuveita Reykjavíkur nr. 28889-28926 og 29062-29084, 2000. 

 
Askja B-16 
 
Skjöl vegna pantana, OVR - Orkuveita Reykjavíkur nr. 28971-29061 og  29087-29100, 2000.  
 

Askja B-17 
 
Skjöl vegna pantana, 2000: 
Árbæjarsafn. 
Borgarbókasafn Reykjavíkur. 
Ráðhús Reykjavíkur. 
Borgarverkfræðingur. 
Gatnamálastjóri. 
Trésmiðja Reykjavíkurborgar. 
Íþrótta- og tómstundaráð. 
Reykjavíkurhöfn. 
Slökkvilið höfuðborgarsvæðisins. 
Strætisvagnar Reykjavíkur. 
Vélamiðstöð Reykjavíkurborgar o.fl. 
 

Askja  B-18 
 
Skjöl vegna pantana, 2000: 
Byggingadeild borgarverkfræðings. 
Félagsþjónustan í Reykjavík. 
Fræðslumiðstöð Reykjavíkur. 
Garðyrkjudeild, garðyrkjustjóri. 
Gatnamálastjórinn í Reykjavík 
Hreinsunardeild gatnamálastjóra. 
Leikskólar Reykjavíkur. 
Ljósmyndasafn Reykjavíkur. 
Miðgarður, fjölskylduþjónusta o.fl. 
 

Askja B-19 
 
Skjöl vegna pantana, 2001: 
Íþrótta- og tómstundaráð. 
Bílastæðasjóður. 
Reykjavíkurhöfn. 
Slökkvilið höfuðborgarsvæðisins. 
Strætó bs. 
Orkuveita Reykjavíkur o.fl. 
 
Askja B-20 
 
Skjöl vegna pantana, 2001: 
Árbæjarsafn. 
Félagsþjónustan í Reykjavík. 
Listasafn Reykjavíkur 
Leikskólar Reykjavíkur 
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Fræðslumiðstöð Reykjavíkur. 
Garðyrkjudeild. 
Gatnamálastjórinn í Reykjavík. 
Hreinsunardeild gatnamálastjóra. 
Ljósmyndasafn Reykjavíkur. 
 

Askja B-21 
 
Skjöl vegna pantana, 2001. 
Borgarskrifstofur, Árbók Reykjavíkur o.fl. 
Borgarverkfræðingurinn í Reykjavík. 
Trésmiðja Reykjavíkurborgar. 
Orkuveita Reykjavíkur skjöl nr. 29103-29160 o.fl. 

 
Askja B-22 
 
Skjöl vegna pantana, 2001. 
Orkuveita Reykjavíkur skjöl nr. 29213-29295 og 29418-29455. 
 

Askja B-23 
 
Skjöl vegna pantana, 2001. 
Orkuveita Reykjavíkur skjöl nr. 29161-29212. 
 

Askja B-24 
 
Skjöl vegna pantana, 2002. 
Ýmis fyrirtæki Reykjavíkurborgar, óflokkað. 
 

Askja B-25 
 
Skjöl vegna pantana, 2002. 
Ýmis fyrirtæki Reykjavíkurborgar, óflokkað. 
 

Askja B-26 
 
Skjöl vegna pantana 2002. 
Ýmis fyrirtæki Reykjavíkurborgar, óflokkað. 
 
Pantanir í númeraröð 8. janúar til 5. maí 2003. 
 

Askja B-27 
 
Skjöl vegna pantana, 2002. 
Orkuveita Reykjavíkur nr. 29460-29517 

 
Askja B-28 
 
Skjöl vegna pantana, 2002: 
Minjasafn Reykjavíkur - Árbæjarsafn. 
Bílastæðasjóður. 
Borgarbókasafn. 
BSJ, Borgarskrifstofur, upplýsingatækniþjónusta, tölvuinnkaup of.fl.  
FAS, Fasteignastofa,  ýmis borgarfyrirtæki. 
Félagsþjónustan í Reykjavík. 

 
Askja B-29 
 
Skjöl vegna pantana 2002: 
Fræðslumiðstöð Reykjavíkur, 
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Menningarmiðstöðin Gerðuberg. 
Listasafn Reykjavíkur 
Ljósmyndasafn Reykjavíkur. 

 
Askja B-30 
 
Skjöl vegna pantana, 2002: 
Leikskólar Reykjavíkur. 
Reykjavíkurhöfn. 
Slökkvilið höfuðborgarsvæðisins. 
Strætó bs. 
Sorpa bs. 
Skipulags- og byggingasvið. 
Umhverfis- og heilbrigðissvið. 
Umhverfis- og tæknisvið, Reykjavíkurborg. 
Vélamiðstöð Reykjavíkurborgar. 
Vinnuskóli Reykjavíkur. 

 
Askja B- 31 
 
Pantanir í númeraröð 9. maí til 1. ágúst 2003, einnig frá nóvember og desember. 
 

Askja B- 32 
 
Pantanir í númeraröð 13. ágúst til 6. október 2003, einnig frá desember og tvær frá 2004. 
 

Askja B- 33 
 
Erlendar greiðslur A-H, 2003. 

 
Askja B-34 
 
Erlendar greiðslur J-R, 2003 
Erlendar greiðslur 2002, óflokkað. 

 
Askja B- 35 
 
Erlendar greiðslur 2002, óflokkað. 
Erlendar greiðslur 2003 S-Z. 

 
Askja B-36 
 
Bréfa- og málasafn 1960-2000. 
 
Örk 1 

Bréf. Minnispunktar, minnisblöð, starfsáætlanir,  ábyrgðaryfirlýsingar, tryggingar, verkkaupar, 
pantanir, innkaup, tillögur og samþykktir, frumvarp að fjárhagsáætlun og ferli, efnahags- og 
rekstrarreikningar, ársreikningar, rekstur, lykiltölur, tilkynningar til forstöðumanna 1987-2000 
o.fl. 
 
Örk 2 
 
Álagninga- og þóknunarreglur 1977-1987 og ódagsett. 
 

 
Örk 3  
Innkaupaskrifstofa Reykjavíkurborgar 
 
Þjónustusamningar hjá Innkaupaskrifstofu 2008-2009. 
Verksamningar hjá Innkaupaskrifstofu, verkefni Framkvæmda- og eignasviðs 2008-2009. 
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Rammasamningar hjá Innkaupaskrifstofu 2008 og 2010. 
Pantanir hjá Innkaupaskrifstofu 2008-2010. 
Vörukaupasamningar hjá Innkaupasktifstofn 2008-2010. 
Afsláttarsamningar hjá Innkaupaskrifstofu 2008-2009, afsláttakjör 2010. 
Samningar Framkvæmda- og eignasviðs Reykjavíkurborgar hjá Innkaupaskrifstofu 2010. 
 
 

Pantanir 1971-1988, öskjur 1-6 eru í Vatnagörðum 
 
 
Flokkur C. Tryggingar, veðskuldabréf, afsöl, skuldabréf, innheimtubeiðnir, afslættir, 
samningar, bréf, viðskiptasamningar, veðbókarvottorð, ábyrgðir, víxlar, dómsmál o.fl. 
 
Askja C-1 
 
Málasafn 1977-1996. 
 
Örk 1 

Sjóvá, brunatryggingar - almennar tryggingar 1977-1978. 
 
Örk 2 

Samningar, veðskuldabréf, bensínafslættir, viðskiptasamningar, olíufyrirtæki – Hitaveita 
Reykjavíkur 1968-1982. 
 
Örk 3 

Víxlar, samningar, ábyrgðir, bréf ofl. Skrifstofuvélar hf. o.fl. 1970-1981 
 
Örk 4  

Afsöl, skuldabréf, innheimtubeiðnir, tryggingar, bankatryggingar, ábyggðatryggingar – 
Gurantee, yfirlýsingar um verktryggingar, Barclays – Hitaveita Reykjavíkur  o.fl. 1979-1995. 
 
Örk 5 

Afsöl, skuldabréf, innheimta, samningar, veðbókavottorð, víxlar, ábyrgðir o.fl. 1982-1996. 
 
Örk 6 

Dómsmál, veðskuldabréf, veðbókarvottorð, skuldbréf, tryggingarvíxlar o.fl. 1981-1982. 
 

Askja C-2 
 
Bíla- og tækjasala. Afsöl - innheimta, bréf, millifærsluuppgjör, reikningar, innheimtubeiðnir, 
skilagreinar o.fl.  janúar 1993 til desember 1999. 
 

Askja C-3 
 
Örk 1 

Bíla- og tækjasala, framhald 1997-2000. 
 
Örk 2 

Bíla og tækjasala, Hús og skúrar, afsöl og innheimta, millifærsluuppgjör  2001. 
 

Askja C-4 
 

Afreikningar, seld tæki, munir og hlutir 1998-2002. 

 
 
Flokkur  D. Sjóðdagbækur - sjóðbækur, fjármál 
 
 
Askja D-1 
 
Sjóðdagbók, sjóðbók 1960-1968. 
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Askja D-2 
 
Sjóðdagbók, sjóðbók 1969. 
 

Askja D-3 
 
Sjóðdagbók, sjóðbók 1973-1974. 
 

Askja D-4 
 
Sjóðdagbók, sjóðbók 1975-1977 
Listun aðalbókar 1990 og 1996 

 
 
Flokkur E. Viðskiptamenn 
 

 
Askja E-1 
 
Viðskiptamannabók 1960-1970. 
Kvittanabók fyrir símskeyti afhent símstöðinni 1945-1958, Landssíminn. 
Skrá yfir skrásett bréf/bögla til póststöðvarinnar ca. 2001 til 2004. 

 
Askja E-2 
 
Útboðsbækur (3), desember 1998 til maí 2004. 
Kvittanabók 1979 til 2001 
 
 
Flokkur F. Útboðsbækur, verksamningar 
 
 
Verksamningar eru skráðir í File Maker. 

 
Útboðsbækur 1960-1988, öskjur 1-6 eru í Vatnagörðum. 
(Verk-) Útboð 1983-1989, öskjur 15-42 eru í Vatnagörðum. 
Verksamningar eru í Vatnagörðum. 

 
Askja F-1  
 
 
Bók. Útboðsbók, útboð 15. maí 1986 til 2. september 1987. Merkt askja 7, Innkaupastofnun. 

 
Askja F-2 
 
Verksamningar, skrá 25. janúar 1991 til 18. febrúar 2003. 
Skrá yfir fjölda verksamningar 1960  til 23. nóvember 1964. 
Upplýsingar varðandi fjölda útboða árin 1984-1985.  
 

 
Flokkur G. Ýmislegt, ljósmyndir, munir, bókhald o.fl. 
 

Askja G-1 
 
Mánaðayfirlit 1974-1982. 
Skrá yfir innfluttar vörur 1964. 
 
Starfslýsingar  starfsmanna ISR 1971. 
Laun 1991-1993, tölvulistar (frumrit). 
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Askja G-2 
 

Ákvæðisblöð fyrir ræstingu, vinnuleiðbeiningar o.fl. 1975 og 2000. 
Innkaupastofnun Reykjavíkur. Merkingar, spjöld o. fl.  
Reiknistokkur, sentrimetramál. 
 
 

Askja G-3 
 
Ljósmyndamappa með myndum af undirritunum ýmissa verksamninga 1962-1963, flestar 
ljósmyndirnar ómerktar. 
Ýmsar ljósmyndir ca. 1963-1964: Starfsmenn, undirritun samnings – stjórn? Samsæti – 
ótilgreint. 
Ljósmyndir teknar í Tjarnarbúð í desember 1964 í tilefni af 5 ára afmæli Innkaupastofnunar 
Reykjavíkurborgar. 
Mappa með myndum  teknar í tilefni af 10 ára afmæli Innkaupastofnunar Reykjavíkurborgar  
1. desember 1969 af starfsmönnum og Fríkirkjuvegi 3. 
Ljósmyndir af Fríkirkjuvegi 3 og ein af Vonarstræti 8, ljósmyndir af starfsmönnum við 
Fríkirkjuveg 3. 
Ljósmyndir úr vettvangsferð,  Nesjavellir? 
Undirritun samninga, Orkuveita Reykjavíkur, Bæjarhálsi og Innkaupastofnun, ómerktar 
myndir. 
Undirriun samninga í Ráðhúsi Reykjavíkur.  Etv. Orkuveita Reykjavíkur /Reykjavíkurborg við 
japanska vektaka, ódags., vegna  framleiðslu túrbína fyrir Nesjavallavirkjun, ómerktar 
ljósmyndir. 
Skyggnur - slides: Starfsmenn, Fríkirkjuvegur 3, jólatré við Austurvöll o.fl. 
 

Askja G-4 
 
Ljósmyndamappa. Stjórn og starfsmenn Innkaupastofnunar, ódags.  
Hádegisverður í Tjarnarbúð í tilefni af 5 ára afmæli Innkaupastofnunar1994.  
500. stjórnarfundur Innkaupastofnunar Reykjavíkurborgar 7. febrúar 1997. 
 

Askja G-5 
 
Ljósmyndamappa. Stjórnir og starfsmenn Innkaupastofnunar 1981 og 1994. 
 

Askja G-6 
 
Bókhald árið  2003, fylgiskjöl nr. 13000000-13001060. 
 
 
 

Skráð í september 2013 og 2016,  
Guðjón Indriðason 

 
 


