
 

BORGARSKJALASAFN  
REYKJAVÍKUR 

 
 
 
 
 

Leikskólar Reykjavíkur 
 
 
 

 
 

Sæborg 

 

við Starhaga 
 
 
 

Skjalaskrá 

 
 
 

 
 

Borgarskjalasafn Reykjavíkur, Tryggvagötu 15, 101 Reykjavík 
www.borgarskjalasafn.is /borgarskjalasafn@reykjavik.is 

http://www.borgarskjalasafn.is/
mailto:/borgarskjalasafn@reykjavik.is


Leikskólar Reykjavíkur               Borgarskjalasafn  
Sæborg 1 Reykjavíkur 

 
Leikskólar Reykjavikur 

 

Sæborg 

 
 
Formáli 
 
Leikskólinn Sæborg, Starhaga 11, 107 Reykjavík tók til starfa árið 1993 og var þriggja deilda 
leikskóli. Árið 1995 var leikskólinn stækkaður um eina deild og er hann nú fjögurra deilda 
leikskóli þar sem dvelja 80 börn samtímis. 
 
Rauði þráðurinn í starfsemi leikskólans er að vinna með hið sjálfsprottna hjá barninu og að 
hugmyndir þess séu ofan á. 
 
Leikskólinn starfar undir áhrifum frá ítalska leikskólastarfinu sem kennt er við Reggio Emilia. 
Markmiðið er að hvetja börnin til að nota öll skilningarvit sín, spyrja spurninga og leita sjálf 
svara við þeim. Börnin tjá uppgötvanir sínar í skapandi efnivið og tónlist. 
Leikskólastjóri er Soffía Þorsteinsdóttir og aðstoðarleikskólastjóri er Bjarnveig Magnúsdóttir. 
 
Afhending skjalasafns: Soffía Þorsteinsdóttir í júní 2015. 
Innihald: Fundargerðir, bréfa- og málasafn, persónugögn og verkefni leikskólabarna, 
starfsmannamál, ljósmyndir, geisladiskar, kasettur o.fl. 
Tímabil: 1979-2015 
 
 

Skjalaskrá 
 
 
Flokkur A. Fundargerðir  
 
Askja A-1 
Fundargerðir 1993-2012, bréf o.fl. 2004-2010 
 
Fundargerðabók starfsmannafunda 1993-2004. 
Fundargerðabók starfsmannafunda og deildarstjórafunda 2004-2008.  
Fundargerð starfsmannafunda 2008 og 2011. 
Fundargerðir deildarstjórafunda 2009-2011. 
Fundargerð stjórnarfundar 2012. 
Fundargerðir leikskólastjórafunda 2007-2008. 
Fundargerð vegna starfsmannamála 2000. 
Fundargerð samráðsfundar 2004. 
Dagskrár deildarstjórafunda 1998-2001. 
Dagskrár starfsmannafunda 1996-2001. 
 
 
Flokkur B. Bréfa- og málasafn, starfsáætlanir o.fl. 
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Örk 1 
Bréf, umsókn o.fl. vegna þróunarverkefnisins Flughestar í Sæborg 2005. 
 
Örk 2 
Bréf vegna starfsmannamála 2004-2010. 
Örk 3 
Bréf og vinnugögn vegna gerðar fjárhagsáætlunar 2010. 
 
Askja B-1 
Bréf, áætlanir o.fl. 1996-2011 
 
Örk 1 
Bréf og uppdráttur frá samgöngunefnd vegna tillögu um vegaframkvæmdir 2004. 
Bréf o.fl. vegna framkvæmda 2010-2011. 
Reglubundið heilbrigðiseftirlit 2007 og 2011-2012. 
Bréf, umsókn um styrk, samþykkt o.fl. vegna áframhalds þróunarverkefnisins Leika við hvern 
sinn fingur – uppgötvun – rannsókn – tjáning 1998-1999. 
Umsókn um styrk, samþykkt o.fl. vegna þróunarverkefnisins Tjáning, sköpun og umhverfi 
2003-2004. 
Fréttatilkynning, boðskort, hugmyndalisti og bréf til foreldra vegna sýningarinnar Úlfastubbs á 
verkum leikskólabarna Sæborgar í Ráðhúsi Reykjavíkur 2005. 
Orðsendingar til foreldra, án árs. 
Próf fyrir foreldraviðtöl, án árs. 
Bréf vegna fjármála leikskólans o.fl. 2007-2009. 
 
Örk 2 
Bréf o.fl. vegna kvennafrís 2005. 
Bréf þróunarfulltrúa á leikskólaskrifstofu til leíkskólaráðs, svar við fyrirspurn varðandi fjölgun 
starfsdaga 2007. 
Bréf vegna samþykktar borgarráðs um markvissar aðgerðir í starfsmannamálum 
Reykjavíkurborgar 2007. 
Bréf varðandi samstarf lokaverkefna við Kennaraháskóla Íslands 2005 og bréf varðandi 
samstarf Myndlistaskólans í Reykjavík við Leikskóla Reykjavíkur 2007. 
Bréf varðandi úthlutun fjármagns vegna barna af erlendum uppruna 2007-2008 og réf frá 
sérkennslufulltrúa til leikskólaráðs varðandi stuðningstíma leikskólabarna 2008. 
Bréf varðandi greiðslur til foreldra ef til slysa kemur á leikskóla 2006. Bréf o.fl. vegna 
öryggismála leikskólans 2007. 
Bréf vegna forgangs að leikskóla- og frístundaheimilum fyrir börn starfsmanna stofnana  
2008. Bréf vegna fyrirlesturs um starfsemi Pen Green Center for Children and Families 2008. 
Bréf vegna breytinga á verkefnum starfsmanna í innheimtudeild Leikskólasviðs 2007. 
Bréf vegna tjóns af völdum steinakasts 2007. 
Tillaga F-lista og D-lista um Borgarbörn – tímasetta aðgerðaráætlun í uppbyggingu á 
þjónustu fyrir reykvísk börn 2008-2010.  
Bréf varðandi úthlutun fjármagns vegna leiksýninga 1999-2001. 
Bréf og dagskrá vegna námskeiðs 25. Október 1999. 
Bréf vegna námskeiðs 2001. 
Bréf vegna eldvarnarfræðslu 2000. 
Bréf frá umferðarráði vegna öryggisbúnaðar 1998. 
Minnisblað v hugsanlegs verkfalls 1997. 
Bréf vegna ráðningamála og auglýsingar fyrir starfsfólk 2001. 
Samstarfs-, vinnuskýrslu- og slysaskráningareyðublöð, án árs. 
 
 
Umsókn um styrk og samningur vegna þróunarverkefnisins Mín leið 2007-2009. 
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Ársáætlanir, ársskýrslur og umsagnir ásamt fylgiskjölum 1996-1997, 2000-2009 og án árs. 
Skýrsla um rekstur leikskóla 1997. 
Mat leikskólastjóra á faglegu starfi 1997-1998. 
Starfsáætlanir 2009-2009. 
 
Askja B-2  
Saga Sæborgar, persónugögn leikskólabarna fæddum 1998 o.fl.   
 
Starfsáætlanir 2010-2014. 
Starfið næstkomandi ár, án árs. 
Saga Sæborgar í myndum og máli 1993-2013 
 Flokkur C. Einstaklingsmál leikskólabarna, greiningar, stuðningsskýrslur, 
slysaskráningareyðublöð o.fl. Trúnaðarmál 
 
Örk 1 
Einstaklingsnámskrá leikskólabarns fætt 2008, leikskólastarf þess, geisladiskur o.fl. 2010-
2014. 
 
Örk 2 
Sérkennsla og persónugögn 2001-2002 og slysaskráningar 1998-2010. 
 
Upplýsingar vegna sérkennslu leikskólabarns, án árs. 
Skýrsla vegna málörvunartíma leikskólabarns 2001-2002. 
Persónugögn leikskólabarns, fætt 1998.  
Slysaskráningar leikskólabarna 1998-2010. 
 
Askja C-1 
Dvalarsamningar, frumrit 2005-2012. 
 
Askja C-2 
Persónugögn leikskólabarna o.fl. 2004-2005 
 
Persónugögn leikskólabarna, einstaklingsáætlanir, HLJÓM- kannanir o.fl., fædd 2004-2005. 
Einstaklingsáætlanir, mat og endurmat í foreldraviðtölum Rok- og rigningahóps, leikskólabörn 
fædd 2004-2005. 
 
Askja C-3 
 
Persónugögn leikskólabarna 2008-2014. 
Einstaklingsmál, einstaklingsnámsskrár og endurmat á námsskrám, dvalarsamningar o.fl. 
 
Askja C-4 
 
Persónugögn leikskólabarna 2010-2015. 
Einstaklingsmál, Hljóm -2, dvalarsamningar, sjálfsmyndir barna o.fl. 
 
Flokkur D. Viðvera barna, verkefni og vinna nemenda, 
 
Askja D-1  
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Þróunarstarf með leikskólabörnum 1994-2009. 
 
Þróunaráætlun fyrir verkefnið Mín leið 2007. 
Áfangaskýrsla vegna þróunaráætlunar veturinn 2007-2008. 
Þróunarverkefnið Mín leið, skýrsla 2007-2009. 
 
Örk 1 
Þróunarverkefni, vinnugögn 1994-1999 
 
Örk 2 
Skapandi starf í skólastarfi, fyrirlestur, geisladiskur o.fl. 1998-2005. 
 
Örk 3 
Reggio Emilia, glærur vegna þróunarstarfs 1998-2004. 
 
Örk 4 
Þróunarverkefni, Skapandi starf í leikskóla, Flughestar, Úlfastubbur í Ráðhúsinu – skýrsla, 
geisladiskur o.fl. 2005. 
 
Örk 5 
Þróunaráætlun fyrir verkefnið Hér kem ég um einstaklingsáætlanir í leikskóla o.fl. 2004-2009. 
 
Askja D-2 
Verkefnavinna með leikskólabörnum 1999-2010. 
 
Gögn úr verkefnavinnu fyrir börn, dagskrá fyrir val, útlistun á einingakubbum og brúða sem 
tengir heima barnsins,  1994 og án árs. 
Þróunarverkefni, Bleikir gíraffar í Sæborg 1999-2004. 
Verkefnavinna leikskólabarna veturinn 2000. 
 
Örk 1 
Verkefnavinna leikskólabarna o.fl. 2004-2005 ásamt blaðaúrklippum 2005-2010 og án árs. 
Þemaverkefni Rennibrautarhóps á Sólarkoti 2000. 
Þemaverkefni mömmuhóps og Tomma og Jennahóps 2000-2001. 
Þemaverkefni Tarsanhóps, Pöddur 2001. 
Þemaverkefni Krakkahóps, Ormar 2002. 
Vesturbæjarverkefni, samvinnuverkefni leikskóla í Vesturbæ – 6 stk. skýrslur 2002. 
 
Askja D-3 
Þema- og þróunarverkefni leikskólabarna 2002-2011. 
 
Þemaverkefni Íþróttaálfahóps í Sólarkoti, Fjaran 2002. 
 
Örk 1  
Þemaverkefni á Mánakoti, Leikskólinn okkar- sjórinn 2002-2003. 
Þemaverkefni, hádegisspjall um vatn með 3-4 ára börn, 2002-2003. 
Þemaverkefni Froskahóps, Haustið 2003. 
Þemaverkefni Simbahóps á Sólarkoti, Háskólabíó 2003. 
Þemaverkefni Græna hóps, Fjaran okkar 2003. 
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Þemaverkefni barna á Mánakoti um Melaskóla 2003. 
Þemaverkefni, Vesturbæjarverkefni barna á Mánakoti, Geta kofar verið einmana? 2004.  
 
Örk 2 
Þemaverkefni, Vesturbæjarverkefni barna á Sólarkoti og Öldukoti, Hvar bý ég og hvar býrð 
þú? 2004. 
Þemaverkefni, Tökum til hendinni 2004. 
Þemaverkefni á Skýjakoti, 2stk. skýrslur 2004-2006. 
Þemaverkefni barna á Stjörnukoti, Ég sjálf/ur og líkami minn 2004-2005. 
Þróunarverkefni, samstarf milli leikskóla sem starfa eftir hugmyndafræði Reggio Emila, Að 
skapa heiminn 2011. 
 
Askja D-4 
Þemaverkefni leikskólabarna 2004-2007 
 
Þemaverkefni á Skýjakoti, Leir 2004-2005. 
Þróunarverkefni, ferilmöppur á Skýjakoti, 2 stk. 2004-2006. 
Þemaverkefni Mánakots um beinagrindur, 2 stk. 2006. 
Þemaverkefni á Stjörnukoti og Sólarkoti um hvali 2006-2007. 
Þemaverkefni á Stjörnukoti, Fiskar 2006-2007. 
Þemaverkefni á Skýjakoti um köngulær 2007. 
Þemaverkefni á Mánakoti um drauga 2007. 
Þemaverkefni  á Sólarkoti, Þyrnirós 2007. 
Þemaverkefni á Mánakoti um sólkerfið, skartgripi, fiskahöllina og víkinga 2007.  
 
Askja D-5 
Þemaverkefni leikskólabarna 2007-2009  
 
Yfirlitsskýrsla frá hópastarfi á Mánakoti vorið 2007. 
Þemaverkefni Mánakots um beinagrindur 2007. 
Þemaverkefni Stjörnukots um gröfur 2007. 
Þemaverkefni Sólarkots, Góðu steinarnir 2008. 
Þemaverkefni Íshóps, Ljóshóps, Gullhóps og Snjóhóps um ísbirni, hvali, leikþátt úr sögunni 
Helgi skoðar heiminn o.fl.  2008. 
Þemaverkefni Kastalahóps á Sólarkoti um eldfjöll 2008. 
Þemaverkefni á Skýjakoti um hrafninn 2008 
Þemaverkefni Stjörnukots, Lubbi stóri fiskurinn á Stjörnukoti, án árs. 
Þemaverkefni um seli, vettvangsferð leikskólabarna á Náttúrufræðistofu Kópavogs 2008. 
Þemaverkefni á Stjörnukoti, Nánasta umhverfi barnsins 2008-2009. 
Þemaverkefni Rok- og Rigningahóps á Mánakoti 2008-2009.  
Þemaverkefni, Sagan af því þegar fánastöngin við Sæborg var reist, án árs. 
Þemaverkefni á Sólarkoti og Stjörnukoti um seli 2009. 
Þemaverkefni á Mánakoti, Veðurvélin 2009. 
Þemaverkefni, samantekt leikskólastarfs á Skýjakoti 2009-2010. 
Þemaverkefni á Sólarkoti, Alveg upp í geim! 2009-2010. 
Verkefni leikskólabarna á Mánakoti, Samt er það strik og bolla 2009. 
 
Askja D-6 
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Verkefni leikskólabarna 2002-2005 
 
Örk 1 
Myndir úr verkefnavinnu og hópastarfi leikskólabarna 2003. 
 
Örk 2 
Myndlistarverkefni í Skýjakoti, Náttúran o.fl., án árs. 
 
Örk 3 
Myndir af leikskólabörnum úr verkefnastarfi Mánakots 2002-2003 
Þemaverkefni Pödduhóps 2005. 
Þemaverkefni Stjörnukots, Fuglar á torgi, án árs. 
Askja D-7 
Þemaverkefni 1998-2005 
 
Örk 1 
Myndir úr þemastarfi 2004-2005. 
Þemaverkefni, Flugvélar 2002-2003. 
Þemaverkefni í Listasmiðju, Prinsessuleikur 2004. 
Umslag: Ljósmyndir frá þemaverkefni leikskólabarna, Ár hafins 1998. 
Myndaalbúm, fiskaverkefni leikskólabarna 2000. 
Teikningar leikskólabarna 2002. 
 
 
Flokkur E. Starfsmannamál , foreldrar - forráðamenn Trúnaðarmál 
 
 
Askja E-1 
Starfsmannamál, foreldrafélag og fjármál 1991-2014  
 
Örk 1 
Starfsumsóknir 1991, 2013-2015 og án árs.  
Örk 2 
Ráðningarsamningar, trúnaðarheit, uppsagnir o.fl. 2008-2014.   
 
Örk 3 
Leikir 1979 og án árs. 
 
Lokaskýrsla tónlistarstarfs á Sæborg og Vesturborg 2001-2002. 
Yfirlit vetrarstarfs á Skýjakoti 2006-2007. 
Upplýsingar fyrir starfsfólk um hvernig bregðast skal við ef barn slasast, án árs. 
Námsskrár Sæborgar 2002, 2006-2011 og án árs. 
 
Askja E-2 
 
Örk 1 
Þróunarverkefnið Mín leið, vinnugögn og mat 2007-2009. 
 
Örk 2 
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Skipulagsstarf o.fl. 1994-2001 
 
Dagskrár skipulagsdaga 1998-2000. 
Vinnupunktar fyrir áætlanagerð 1996. 
Vinnupunktar fyrir starfsviðtöl,án árs. 
Kennsluáætlun fyrir tónlistarstarf á Sæborg og Vesturborg, án árs. 
Yfirlit yfir starf vetrarins 1997-1998. 
Útlistun á þemaverkefni 1997-1998. 
Dagatal yfir fundi og aðra fasta liði leikskólans 2000. 
Dagatöl fyrir starfsfólk og foreldra 1997-2001 og án árs. 
Endurmat og fylgigögn 2000-2001. 
Skipulagspunktar yfir tiltekt og umgengni starfsfólks, án árs. 
Hvernig stýrum við án þess að refsa?, vinnupunktar, án árs. 
Hvernig við tölum við börnin, án árs. 
Sjálfsmyndin –samskipti, án árs. 
Markmið leikskólastarfs, án árs. 
Dagskrá hópastarfs og sumarstarfs 1998. 
 
Námskeið starfsfólks, vettvangsnám og fylgigögn 1997-2001.  
 
Örk 2 
Foreldrafélagið 1994-2006. 
 
Foreldrafundir og fylgiskjöl 1994-1997 
Fjármálayfirlit foreldrafélagsins 1999-2000.  
Ályktun Foreldrafélags Sæborgar 2004. 
Fundargerð 21. Janúar 2004. 
Grein frá Foreldrafélaginu í Morgunblað 2006. 
Bréf Foreldrafélagsins til foreldra barna í Flughestahópi 2005. 
Fréttabréf Foreldrafélagsins 2006 og án árs. 
Fundarboð aðalfunda foreldrafélagsins, án árs. 
Fundarboð og starfsreglur foreldrafélagsins, án árs. 
Fréttapistill til foreldra frá stjórn foreldrafélagsins, án árs. 
Dagskrá ferðar í Vatnaskóg, án árs. 
 
Viðhorfskannanir meðal foreldra 2002, 2013 og án árs. 
Viðhorfskannanir meðal starfsfólks 2009,2011 og 2013. 
 
Askja E-3 
 
Starfsmannamál. Bréf. 
Ráðningarsamningar. Tilkynningar um starfslok. Starfsfólk hætt 2015-2017. 
Neisluhlé, undirskriftir leikskólakennara 2012 o.fl. 
 
Flokkur F. Prentað mál 
 
Askja F-1 
Prentað mál 1993-2014 
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Frétta- og dreifibréf til foreldra 1993-2014. 
Hvar er barnamenningin? Málþing í Gerðubergi 2005. 
 
Flokkur G. Fjármál, fjárhagssáætlanir, rekstraryfirlit o.fl. 
 
Innkaupalisti í nóvember og desember 1997 og án árs. 
Aukafjárveiting 2000 og aukagreiðslur,án árs. 
Desemberskýrslur fyrir leikskóla, Sæborg 1998, 2001-2002 og 2007. 
Fjárhagsáætlanir Sæborgar 2010 og 2013. 
Beiðnabækur, sýnishorn 2007-2014 
 
Flokkur H. Ljósmyndir  
 
Askja H-1 
Almennar ljósmyndir af leikskólabörnum 1998-2007. 
 
Umslag, prentaðar myndir af leikskólabörnum, án árs. 
Umslag, ljósmyndir frá ráðstefnu á Akureyri 2000. 
Umslag, ljósmyndir frá námskeiði Maríu Falabellu, án árs. 
Umslag, ljósmyndir af leikskólabörnum, heimsókn á sýninguna Úlfastubb í Ráðhúsinu 2005. 
Umslög, ljósmyndir 4 stk. af leikskólabörnum, óflokkaðar, án árs. 
Umslag, jólakort 2003, 2005, 2007 og án árs. 
Umslag, mynd af leikskólabörnum 1998, frá jólaballi, náttfataballi, leirvinnu o.fl. 2001 og án 
árs. 
Umslag, póstkort 2003, 2007 og án árs.  
Umslag, ljósmyndir af leikskólabörnum og starfsfólki, óflokkað, án árs. 
Umslag, disklingar x 5, áætlanir, námskeið starfsfólks, aganámskeið, sérkennsla 2000-2001 
og án árs. 
Prentaðar myndir af leikskólabörnum, öskudagur 2001. 
Myndaalbúm Kots, prentaðar myndir af leikskólabörnum 2003-2004. 
 
Askja H-2 
Almennar ljósmyndir af leikskólabörnum og starfsfólki, án árs. 
 
Myndaalbúm, Gamlar myndir úr Starfinu á Sæborg síðastliðin 10 ár, án árs. 
Umslag, ljósmyndir af leikskólabörnum og starfsfólki, óflokkaðar, án árs. 
Þrjú myndaalbúm, ljósmyndir af starfsfólki, án árs. 
Umslag, myndir frá námskeiði Maríu Falabellu, án árs. 
 
Askja H-3 
Ljósmyndir af leikskólabörnum, geisladiskar, kasettur og filmur 1995-2008. 
 
Myndaalbúm, heimsókn leikskólabarna í Alþingishúsið, án árs. 
Myndaalbúm, ferð Úlfastubbsins í Ráðhúsið 2005. 
Umslag, ljósmyndir af leikskólabörnum úr vettvangsferð 25, apríl 2001 og úr fjöruferð, 
tröllaheimsókn o.fl., án árs. 
Gestabók Sæborgar 1995-2003 
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Umslag, geisladiskar, Ýmsar uppákomur o.fl. Skýjakot 2004-2008. 
Geisladiskur, málþing Gerðubergi, Skapandi starf. Ávinningur eða kvöð?, mars 2005. 
Geisladiskur, útskrift á Sæborg 2006. 
Geisladiskur, Krúnk, án árs. 
Geisladiskur, Tarantúluferlið, Spiderman-hópur Hildigunnar 2005. 
Geisladiskur, vorhátíð 2007. 
Geisladiskur, kvikmyndin Flughestarnir, um skapandi starf í leikskóla 2005. 
Geisladiskar, ómerktir, án árs. 
Fimm kasettur vegna sjónvarpsmyndarinnar Sorpu, Úlfastubbs, útiveru, tónlistar o.fl. 2005. 
Filmur, ómerktar, án árs. 
 
Askja H-4 
Ljósmyndaalbúm, ljósmyndir af leikskólabörnum og starfinu í leikskólanum 1998 og án árs. 
 
Askja H-5 
Ljósmyndaalbúm, ljósmyndir af leikskólabörnum og starfinu í leikskólanum án árs. 
 
Askja H-6 
Ljósmyndaalbúm, ljósmyndir af leikskólabörnum og starfinu í leikskólanum án árs. 
 

Skráð í júlí og október 2015,  
Einar Steinn Valgarðsson og í mars 2018, GI. 


